MANUAL UTILIZACAO

RESERVA DE SALAS

BOOK.LEGENDARY.PT

BOOK.SILVER-LINING.PT


https://book.legendary.pt/
https://book.silver-lining.pt/

O1 - Abrir a pagina de inicio de sessao

Cligue em “"Google ou Microsoft” para iniciar o processo
de inicio de sessao na aplicacao de reserva de salas.

Click Google or Microsoft

Marcacao de Reunioes

Utilize apenas emails @legendary.pt e @silver-lining.pt para contas corporativas




02 - Selecionar conta Google

Cligue em "O teu e-mail da @legendary.pt” para escolher a conta Google a
utilizar para a autenticacao.

Click no teu emaill
(ex: Fabio Silva)

{3 Signin with Google

Choose an accoum 2 T

to continue to Room Reservation App . Fabio Silva
=
fabio8gsilva@gmail.com

@ Legendary People Ideas
geral@legendary.pt

(& Use another account

Caso seja microsoft 0 e wnieasies - Wb Priecy Toms
procedimento € o mesmo,

ou seja, selecionar conta e

permitir tudo o que sera

pedido.



O3 - Continuar com o inicio de sessao no Google

Cliqgue em "Continue” para avancgar com o inicio de sessao na conta Google
selecionada.

Caso seja microsoft o
procedimento é o mesmo;,
ou seja, selecionar conta e
permitir tudo o que sera

pedido. Click Continue



O4 - Permitir o acesso a aplicacao

Clique em “Allow” para conceder a aplicagao "Reserva de Salas” permissao
para aceder a sua conta Google.

Caso seja microsoft o
procedimento € o mesmo,
ou seja, selecionar conta e
permitir tudo o que sera
pedido.

Allow

Click Allow



Existem 2 métodos de
marcacao de reserva de sala

(Opgdo 1 - Marcacéo separador “Salas”)

(Opcéo 2 - Marcacéao diretamente calendario)



Opcao 1
O1 - Aceder a gestao de salas

Clique em “Salas " para abrir a seccao de gestao de salas no sistema Legendary.

;o8 Fabio Silva E™ Julho 202
&

§

- - ol ' 21 25

1 SEG SEA Agenda da semana
_ Calendario 0 | -

@ Equipa B

(0 Agenda

» LEGENDARY MEETING
19:45 - A # Legendary lberi

» [FA + CF] Pla

® CBRE | Status Mensal Soci...
y Virtual

[AM+BP+MD]
Ju 2 -14:30-1

DS se...

Iberia x Fa...
# Amaze x Legendary | Strat... :

# [AM+BP+MD]

ndary Iberia x Fibrica...

Terminar Sessao




Opcao 1

02 - Iniciar uma nova reserva

Clique numa das "Salas” para comecar a criar uma nova reserva.

< B terga, 21/07/2026 16:51:38 >

Escolha uma das Salas




Opcao 1

O3 - Preencher formulario

Preencha o formulario de reserva e cliqgue em "Confirmar Reserva”

. Fabio Silva = e
@ fabiosilva@iegendary pt o < B terga, 21/07/2026 16:51:40 >

Calendario

l

-
-

Quick meeting
Sala adjacente a sala Silver Lining

® Main Building » Piso 2

Duragao

Formulario de Reserva
Preencha os campos




Opcao 1

04 - Confirmar Reserva

Preencha o formulario de reserva e cliqgue em “"Confirmar Reserva”

w ‘ -m"'fa‘::li:s;va @legendary.pt Hoje B targs, 2/07/2028 e

Auditorio X a—
Ocupada até 17:45
Calendario .

Mostrar organizador como disponivel

Auditério Selecionar Data Horario Quick meeting

2, Max. 30 pessoas m Dia todo Manha Tarda Sala adjacente & sala Silver Lining
o0

© Main Building « Piso 2, Max. 4 pessoas

V.  HDMI

Hora de Inicio ® Main Building = Piso 2

10:00

Duragao

15 min m 1 hora

1h 30 min 2 horas 2h 30 min 3 horas

Sala Virtual

2 Max. 50 pessoas

©® Casa
Extras (para clientes ext

Aguas

Cancelar

a.

| [ Terminar Sessao




Opcao 2
- Clicar no calendario no dia e hora pretendido

2 2 . [Fabio Silva

fat

Julho 202

-

(0 Agenda

Calendario

Agenda da semana

@ Equipa B
» LEGENDARY MEETING
19:45 - Auditar ® Legendary Iberia X iServic...
0:00 Equipa B

# CBRE | Status Mensal Soci...

[FA + CF] Plano SW
b Vit ] T ;

[AM+BP+MD] PDS
Jua 22 - 14:30-15

endary Iberia x Fa...
# Amaze x Legendary | Strat... :

Terminar S




Opcao 2
02 - Clicar no calendario no dia e hora pretendido

_@-1 rul.nu::lwlnl:_ . = JUIND 2UZ6 m Agenda

SEG QUA
“ Agenda da semana
Calendario 6 22

[ salas
@ EquipaB
# LEGENDARY MEETING

Reunido Interna TOA (EA +... # Legendary Iberia x iServic...

I I k o ra [AM+BP+MD] PDS se.
Soci.. 14:30

Legendary Iberia x Fa.

& [AM + BP + HP+MD] Cock... # Amaze » Legendary | Strat..

@ [CS +EL #+ TR + FG] Endes...

# [AM+BP+MD] PDS seman...

# Legendary |beria x Fabrica...

CBRE | Status Mensal.

Amaze x Legendary |..

Terminar Sessao




Opcao 2

Nova reserva

Sala*

Selecione uma sala

Meeting
Quick meeting
Sala Virtual

Participantes
& Pesqui

Pesquise por

O3 - Possibilidade de escolher “Sala” e “"Horario”

0 evento continua no Google Calendar, mas nao blogueia a disponibilidade do organizador.

Selecionar Data

July 2026

Mo Tu We Th

Horario

Hora de Inicio

® 105

Duragao
15 min 30 min 45 min 1hora
1h 30 min 2 horas 2h 30 min 3 horas

3h 30 min




Opcao 2
04 - Possibilidade de escolher “Sala” e “"Horario”

@-, Fabio Silva £ Julho 2026

fabiosilva endary.pt 21 [D Agenda lnl::

DOM Auditorio

- Agenda da semana
Calendario 19 19 Jul - 25 Jul 2026

[l salas
Titulo da Reuniao *

[FA + CF] Plano SW

s £

Descricao

[AM+BP+MD] PDS se.

Participantes
Legendary Iberia x Fa,
Qua 22 - 15:30-16:00
Mueeting

MLC
Qua 22 - 18:30-18:30
Meeating
strar argan Zador como l:jl'.F:II
Legendary Iberia x IS..

0:00-1:00
il

CBRE | Status Mensal.
Selecionar Data Horario Sex 24 - 1:30-12:30

v

Hora de Inicio

Amaze = Legendary |.
Sex 24 - 14:00-14:30
Sala Virtual

Formulario Reserva

: Terminar Sessao |




Opcao 2

05 - Confirmar Reserva

Preencha o formulario de reserva e clique em “Confirmar Reserva”

‘ Fabio Silva Julho 2026

fabiosilva@legendary.pt 21 < 19 Jul-25 Jul ®

som| Auditorio :
Agenda da semana
Calendario 19 19 Jul - 25 Jul 2026

[l salas Equipa B
Qua 22 - 09:30-10:00

Mostrar organizador como disponivel Creative

wry Iberia x iServic...

3l Virtual [FA + CF] Plano SW
CQua 22 - 11:00-12:00
Quick meeting

Selecionar Data Horario
[AM+BP+MD] PDS se.

im0 S —— Hatus Mensal Soci... Qua 22 - 14:30-15:30
A sl la Virtual Creative

Hora de Inicio

July 2026

Legendary Iberia x Fa.
. Qua 22 - 15:30-16:00
10:15 Meeting

Duragao MLC
Qua 22 - 16:30-18:30
Meeting

Legendary Iberia x i5..
Sex 24 - 10:00-11:00
Sala Virtual

CBRE | Status Mensal.
Sex 24 - 11:30-12:30
Sala Virtual

Amaze x Legendary |.
Sex 24 - 14:00-14:30
Sala Virtual

Cancelar

a.

| I Terminar Sessao
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